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s f{“ - Le Recteur,
Pt Président de [Assemblée de [Université
APPEL A CANDIDATURES

Dans le cadre de la mise en ceuvre des activités du CEA MITIC, I'Université Gaston
Berger de Saint-Louis lance un appel a candidatures pour le poste d’Assistant du projet.
A cet effet, un contrat d’'une durée d'un (1) an sera conclu avec le candidat retenu aprés
une période d'essai de trois (03) mois.

I- Principales missions :

'

» Assurer le secrétariat du coordonnateur du projet ;
» Gérer les agendas et les appels téléphoniques ;

» Préparer les documents ;

» Organiser les réunions et les déplacements.

II- Formation et compétence requises :

*

» BTS d’Etat en secrétariat ou équivalent ;

» Bonne maitrise du francais ;

» Pratique experte de I'outil informatique ;

» Expérience professionnelle (05) ans minimum.

Les dossiers de candidatures, composés d'une demande manuscrite, du curriculum
vitae, de la lettre de motivation et des copies certifiées conformes des diplomes, sont
recus a la Direction des Ressources Humaines et de la Formation, ou & I'Antenne de
'Université Gaston a Dakar, Sacré Ceeur Pyrotechnique, lot 138 ; téléphone : 33 864 11

65, au plus tard le 08 février 2017 a 12 heures.

Les dossiers peuvent egalement étre transmis par voie électronique & l'adresse
suivante : drhf@ugb.edu.sn
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